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     - обеспечить выполнение требований, установленных организационно-распорядительными 

документами по защите персональных данных в информационных системах персональных 

данных; 

      - организовать проведение периодического контроля за соблюдением организационных и 

технических мер по обеспечению безопасности персональных данных; 

     - обеспечить актуализацию организационно-распорядительной документации по защите 

персональных данных при изменении требований законодательства Российской Федерации. 

5. Руководителям структурных подразделений МАУ ДО "СШ №10" обеспечить соблюдение 

требований организационно-распорядительной документации по защите персональных 

данных в пределах своей компетенции. 

6. Установить, что ознакомление с настоящим приказом и организационно-распорядительной 

документацией по защите персональных данных является обязательным при приёме на работу 

работников, которые будут осуществлять обработку персональных данных. 

7. Ответственному за организацию обработки персональных данных (директор Зайнеева Оксана 

Валеряновна)  довести содержание настоящего приказа до сведения работников МАУ ДО 

"СШ №10", непосредственно осуществляющих обработку персональных данных. 

8. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

                                  Директор:                                                                                                              Директор:                                                                    О.В.Зайнеева 
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Приложение 

к Приказу о вводе в действие 

комплекта ОРД по защите ПДн 

МАУ ДО "СШ №10" 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 
организационно-распорядительной документации 

по защите персональных данных 

МАУ ДО "СШ №10" 

 

№ п/п Наименование документа 

1 Политика в отношении обработки персональных данных 

2 Положение о порядке организации и проведении работ по защите ПДн в ИСПДн 

3 Положение о комиссии по определению уровня защищённости персональных данных 

4 Положение о комиссии по уничтожению персональных данных 

5 Положение по использованию СКЗИ 

6 Положение о локализации персональных данных на территории РФ 

7 Положение о раздельном хранении категорий персональных данных 

8 Правила обработки персональных данных в ИСПДн 

9 Правила рассмотрения запросов субъектов ПДн или их представителей 

10 Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки ПДн 

11 Приказ о назначении ответственного за организацию обработки ПДн 

12 Приказ о назначении ответственного за обеспечение безопасности ПДн в ИСПДн 

13 Приказ о вводе в действие комплекта ОРД по защите ПДн 

14 Приказ о вводе ИСПДн в эксплуатацию 

15 Приказ об утверждении Политики в отношении обработки ПДн 

16 Приказ о комиссии по определению уровня защищённости ПДн 

17 Приказ о комиссии по уничтожению персональных данных 

18 Приказ об оценке вреда субъектам персональных данных 

19 Приказ о базах данных, содержащих ПДн граждан РФ 

20 Приказ о безопасности материальных носителей ПДн 

21 Приказ об утверждении перечня ИСПДн 

22 Приказ об утверждении перечня ПДн, обрабатываемых в ИСПДн 

23 Приказ об утверждении перечня ПДн без использования средств автоматизации 

24 Приказ об утверждении перечня лиц с доступом к ПДн 

25 Приказ об утверждении перечня лиц с доступом в помещения ИСПДн 

26 Приказ о предоставлении пользователям доступа к ИСПДн 

27 Приказ об утверждении матриц доступа пользователей к ИСПДн 

28 Приказ об утверждении границ контролируемой зоны ИСПДн 

29 Приказ о назначении ответственного за реагирование на инциденты ИБ 

30 Приказ об утверждении ОРД в области использования СКЗИ 

31 Приказ о назначении ответственного пользователя СКЗИ 

32 Приказ об утверждении перечня пользователей СКЗИ 

33 Приказ об утверждении перечня помещений СКЗИ 

34 Приказ о доступе лиц в помещения с СКЗИ 

35 Приказ о проведении периодического обучения работников по защите ПДн 

36 Инструкция ответственного за организацию обработки ПДн 

37 Инструкция ответственного за обеспечение безопасности ПДн в ИСПДн 

38 Инструкция пользователя информационных систем персональных данных 

39 Инструкция по идентификации и аутентификации пользователей ИСПДн 
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40 Инструкция по управлению доступом к ИСПДн 

41 Инструкция по защите машинных носителей ПДн 

42 Инструкция по управлению событиями информационной безопасности ИСПДн 

43 Инструкция по антивирусной защите ИСПДн 

44 Инструкция по контролю (анализу) защищённости ПДн в ИСПДн 

45 Инструкция по защите технических средств ИСПДн 

46 Инструкция о порядке взаимодействия с Роскомнадзором 

47 Инструкция ответственного за учёт, хранение и выдачу материальных носителей 

персональных данных 

48 Инструкция пользователя СКЗИ 

49 Инструкция ответственного пользователя СКЗИ 

50 Регламент реагирования на инциденты информационной безопасности 

51 Регламент уведомления Роскомнадзора об утечке ПДн 

52 Регламент обезличивания персональных данных 

53 Регламент передачи обезличенных данных в ГИС 

54 Порядок доступа в помещения, в которых размещены ИСПДн 

55 Порядок доступа в помещения СКЗИ 

56 Рекомендации по защите компьютера от программ-шифровальщиков 

57 Рекомендации по внесению изменений в должностные обязанности работников 

58 Памятка работника по защите персональных данных 

59 Типовая форма согласия субъекта на обработку персональных данных 

60 Типовая форма согласия субъекта на передачу персональных данных 

61 Типовая форма согласия законного представителя на обработку ПДн несовершеннолетнего 

62 Типовая форма согласия на обработку ПДн, разрешённых для распространения 

63 Типовая форма разъяснения юридических последствий отказа предоставить ПДн 

64 Типовая форма обязательства о неразглашении персональных данных 

65 Типовая форма информирования о факте обработки ПДн без автоматизации 

66 Типовая форма согласия на обработку персональных данных при отправке формы на сайте 

67 Типовая форма запроса на предоставление информации об обработке ПДн 

68 Типовая форма заявления об отзыве согласия на обработку ПДн 

69 Типовая форма запроса на уточнение персональных данных 

70 Типовая форма уведомления о прекращении обработки ПДн 

71 Типовая форма уведомления о блокировании ПДн 

72 Типовая форма уведомления о произведении уточнения ПДн 

73 Типовая форма отказа в предоставлении сведений об обработке ПДн 

74 Типовая форма уведомления о невозможности отзыва согласия на обработку ПДн 

75 Типовая форма возражения против автоматизированной обработки 

76 Типовая форма ответа на возражение против автоматизированной обработки 

77 Типовая форма уведомления субъекта ПДн об инциденте (утечке) 

78 Журнал обращений субъектов ПДн 

79 Правила формирования и ведения журнала обращений субъектов ПДн 

80 Журнал запросов Роскомнадзора 

81 Правила формирования и ведения журнала запросов Роскомнадзора 

82 Журнал учёта выдачи первичных паролей ИСПДн 

83 Правила ведения журнала учёта выдачи первичных паролей 

84 Журнал учёта аппаратных средств аутентификации 

85 Правила ведения журнала учёта аппаратных средств аутентификации 

86 Журнал учёта разрешённых средств удалённого доступа 

87 Правила ведения журнала учёта средств удалённого доступа 

88 Журнал учёта разрешённых мобильных технических средств 

89 Правила ведения журнала учёта мобильных технических средств 
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90 Журнал учёта машинных носителей персональных данных 

91 Правила ведения журнала учёта машинных носителей ПДн 

92 Журнал событий информационной безопасности ИСПДн 

93 Правила ведения журналов событий ИБ ИСПДн 

94 Журнал регистрации инцидентов информационной безопасности 

95 Правила ведения журнала регистрации инцидентов ИБ 

96 Журнал учёта полученных согласий на обработку ПДн 

97 Журнал учёта передачи обезличенных данных 

98 Акт определения уровня защищённости ПДн (единолично) 

99 Акт определения уровня защищённости ПДн (комиссия) 

100 Акт оценки потенциального вреда субъектам персональных данных 

101 Акт об уничтожении персональных данных (единолично) 

102 Акт об уничтожении персональных данных (комиссия) 

103 Типовая форма акта проведения внутренней проверки условий обработки ПДн 

104 Типовая форма заявления на право использования съёмного носителя 

105 Типовая форма акта технической экспертизы состояния машинного носителя 

106 Типовая форма акта проверки наличия и состояния машинных носителей 

107 Типовая форма акта расследования инцидента ИБ 

108 Акт проверки соответствия требованиям локализации 

109 Акт соответствия требованиям к обезличиванию данных 

110 Проект модели угроз безопасности персональных данных 

111 Технологический процесс обработки и защиты ПДн в ИСПДн 

112 План внутреннего контроля обработки и защиты персональных данных 

113 План мероприятий по защите ПДн в ИСПДн 

114 План действий при обнаружении утечки персональных данных 

115 Программа обучения работников по вопросам защиты ПДн 

116 Тестовые материалы для проверки знаний работников 

117 Журнал учёта прохождения обучения по защите ПДн 

118 Чек-лист для проведения самопроверки соответствия требованиям 
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Приложение 

к Приказу о вводе в действие 

комплекта ОРД по защите ПДн 

МАУ ДО "СШ №10" 

 

 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 

С настоящим документом ознакомлен(а) и обязуюсь выполнять его требования: 

 

№ Фамилия, имя, отчество Должность Дата Подпись 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     
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